
         

Verwendung der Freien Felder 

AudaFusion         



    
Schritt 1: 
Legen Sie einen neuen Auftrag an    

Als Beispiel für die freien Felder verwenden wir den Tag der 
Beauftragung. Da es sich hier nur um ein Feld handelt mit Datum 
ergänzen wir über die Freien Felder die Uhrzeit.    



    
Schritt 2. 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Maske Übersicht um den 
folgenen Dialog zu erhalten.  

Mit diesem Dialog lassen sich Masken im Auftrag / Vorgang ergänzen.  

Schritt 3. 
Klicken Sie nun eine der linken Masken an damit alle verfügbaren 
Masken auf der rechten Seite angezeigt werden.  



    
Schritt 4. 

Suchen Sie auf der rechten Seite die Maske Freie Felder und ziehen 
diese mit der gedrückten linken Maustaste auf die linke Seite.  

Wie hier zu sehen : 



    
Klicken Sie anschließend auf OK und die Maske wird in ihrem Auftrag 
erscheinen.  

Schritt 5. 
Klicken Sie links unten auf Module 

 

Verwaltung 

 

Optionen  



    
Und wählen Sie den Punkt Auftragsbearbeitung 

 
Allgemeine 

Einstellungen aus. 
Dort finden Sie dann oben rechts die Freien Felder.  

Schritt 6. 

Klicken Sie auf + um einen neuen Eintrag hinzuzufügen.  



    
Schritt 7. 

Nach dem Ausfüllen des Feldnamens und der Feldbezeichnung 
bestätigen Sie ihre Änderungen mit dem Button „OK“ und wechseln in 
die Maske „Freie Felder“. 

Hier wählen Sie nun ihren zuvor angelegten Eintrag aus und geben ihren 
gewünschten Wert ein.  

Um die Freien Felder mit dem Gutachten zu verknüpfen müssen auch 
die Vorlagen angepasst werden welche die Freien Felder später 
verwenden sollen.        



    
Schritt 8. 
Um herauszufinden welche Gutachtenvorlage Sie verwenden wechseln 
Sie in die Maske „Übersicht“ und wählen ihre Vorgangsart erneut aus.  

Anschließend wird ihnen dieser Dialog angezeigt:  

In unserem Fall ist die Vorlage die Datei : GU8TEN.RTF. 
Klicken Sie auf Zuweisen.    



    
Schritt 9. 

Wechseln Sie in die Anschreiben und Klicken auf das +.   

Klicken Sie wie markiert auf den Pfeil und wechseln Sie in den Ordner 
Vorlagen.      



    
Wählen Sie nun den Ordner Ga_Bew.   

Und im Anschluss die Vorlage welche Sie im Schritt 8. Identifiziert 
haben.        



    
Schritt 10. 
Um die Vorlage anzupassen klicken Sie auf das markierte Symbol:   

Es bietet sich an vor dem bearbeiten der Vorlage den Tag der 
Beauftragung mit einem Datum zu füllen um den Eintrag in der Vorlage 
schneller zu finden.  

In dieser Anleitung gehen wir Oberflächlich in die Textverarbeitung da 
diese für Sie als Kunden so einfacher zu Handhaben ist. 
In der Textverarbeitung kann man jedoch auch die Feldfunktion [a] in der 
Toolbar aktivieren um alle hinterlegten Formel- und Datenbankfelder 
sichtbar zu machen.  

Suchen Sie im Gutachten nach dem Datum welches hinterlegt wurde. In 
Unserem Fall ist das der 19.03.2018.       



    
Schritt 11. 
Einfügen des Freien Feldes in die Vorlage.  
Klicken sie mit der Maus an die Stelle an der Sie das Feld einfügen 
möchten und anschließend in der Toolbar auf das Symbol [D] für 
Datenfelder.   

Scrollen Sie auf der linken Seite bis zu dem Punkt „FreieFelder“ 
Und wählen ihr Feld, in diesem Fall Uhrzeit, aus.       



     
Sollten Sie alle Schritte korrekt durchgeführt haben und einen Wert im 
Freien Feld hinterlegt haben sollte es in etwa so aussehen.   

Um die änderungen nun für alle kommenden Gutachten zu speichern 
müssen wir nun die Vorlage im Vorlagen-Ordner überschreiben und die 
das bestehende Profil mit der Vorlage aktualisieren.             



     
Schritt 12. 

Klicken Sie auf Datei

 
Speichern unter..   

Und wählen wie bereits zuvor die Vorlage ihres Gutachtens aus :  

Klicken Sie anschließend auf Speichern und überschreiben Sie die 
Vorlage.     



     
Schritt 13.  

Um die Vorlage auch für die Profile zu speichern befolgen Sie Schritt 8. 
Erneut. Die ist notwendig um die neue Vorlage dem bestehenden 
Auftrag zuzuweisen.   

Bevor Sie nun das Profil speichern entfernen Sie alle Einträge welche sie 
nicht in einem neuen Auftrag haben möchten. 
In unserem Fall entfernen wir den Tag der Beauftragung aus der 
Übersichtsmaske. Das Freie Feld wollen wir im Auftrag beibehalten.  

Anschließend Speichern Sie das ganze als :  

Auftragsprofil 
Vorgangsprofil 
Rechnungsprofil (nur wenn Änderungen an der Rechnung wie z.B. 
Positionen ect. Vorgenommen wurden)  



     


